
 

 

 
KESÄN MIELENKIINTOISIN  HARJOITTELUPAIKKA  

SUOMEN KIELEN JA KULTTUURIN INTENSIIVIKURSSILLA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jyväskylän kesäyliopisto etsii reipasta ja asiakaspalveluhenkistä harjoittelijaa kurssisihteerin/vapaa-ajanohjaajan 
tehtäviin. Päätehtävänäsi on toimia heinäkuussa järjestettävän Suomen kielen ja kulttuurin intensiivikurssin 
kurssisihteerinä. Intensiivikurssi järjestetään Jyväskylässä jo 36:tta kertaa ja mukaan on jälleen odotettavissa n. 40–60 
osallistujaa ympäri maailmaa. 
Harjoitteluaikana tutustut myös monipuolisesti tyypillisiin aikuiskoulutuksen eri työvaiheisiin, kuten koulutusten 
suunnitteluun, markkinointiin ja järjestämiseen. 
 
Harjoittelu kestää 2-3 kuukautta (1-2 kk oppilaitoksen rahoituksella tai opiskelijan opintotuella, 1 kk kesäyliopiston 
harjoittelurahalla) sopimuksen mukaan touko-elokuussa.  
 
Suomen kielen intensiivikurssiin liittyvät tehtävät: 

• kurssin yhteyshenkilönä toimiminen ja tiedottaminen 
• opiskelijaneuvonta (käytettävät kielet suomi ja englanti) 
• osallistuminen vapaa-ajan ohjelman suunnitteluun, toteutukseen ja ohjaukseen 
• laskutuksessa avustaminen 
• muut monipuoliset järjestely- ja organisointitehtävät 
• yhteishengen ja ilmapiirin nostattaminen 

 
Kesäyliopiston kurssisihteeriharjoitteluun kuuluvia työtehtäviä, mm: 

• tutustuminen kurssien ja koulutusten suunnitteluun ja toteutukseen 
• kurssien ja koulutusten käytännön järjestelyt 
• asiakaspalvelu 
• markkinointi ja tiedottaminen 

 
Odotamme sinulta positiivista ja mukaansatempaavaa luonnetta, joustavaa asennetta, kykyä ohjata ryhmiä, itsenäistä ja 
tarkkaa työotetta sekä hyvää englannin kielen hallintaa. Tarvitset työssäsi myös IT-perustaitoja. Ajokortti ja oman auton 
käyttömahdollisuus on eduksi tehtävän hoitamiselle.  
 
Kurssin verkkosivut: https://kesayo.jyu.fi/fi/opintotarjonta-uusi/finnish-for-foreigners  
 
Hakemukset pyydetään toimittamaan viimeistään 15.2.2018 mennessä sähköpostitse koulutussuunnittelijalle.  
 
Lisätietoja: 
Jyväskylän kesäyliopiston koulutussuunnittelija Kati Koskiniemi, kati.j.koskiniemi@jyu.fi ja  
rehtori Leena Meriläinen, leena.s.merilainen@jyu.fi.  
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